ATOS ADMINISTRATIVOS

ANEXO UNICO

Denominacéo do Ato

IAutoridade/Orgéo Competente]
para Edicédo do Ato

Finalidade do Ato

IAcérdao

Turma de Julgamento das|
Delegacias da
Federal do

Mulgamento (DRJ)

Brasil de|

Receita|

Decidir sobre impugnacédo e manifestagcao de inconformidade em matérias de sua competéncia.

IAto Declaratorio Executivo

(ADE)

Secretario
Subsecretario
Coordenador-Geral
Coordenador Especial
Superintendente
Delegado

Inspetor-Chefe

1) Constituir ou por termo a situagdes individuais em face da legislacéo tributaria e aduaneira, bem como preservar direitos, reconhecer situagdes preexistentes ou possibilitar seu exercicio;
2) Aplica-se especialmente nos casos de:

@) reconhecimento ou suspenséo de isengao;

b) suspensdo de imunidade;

c) declaragédo de inaptidao;

d) excluséo de regimes tributarios especiais;

le) excluséo de parcelamentos especiais ou extraordinarios;

If) concesséo de registro especial de fabricantes ou importadores;

) atribuicéo de codigos de receita ou de agentes arrecadadores;

h) divulgacédo de agenda tributéaria;

i) divulgacao de taxas de juros e de cambio, aplicaveis a matéria tributaria;

i) divulgacéo, quando exigida, de extratos de despachos decisérios concessivos;

k) outorga de regimes ou recintos aduaneiros;

) classificagdo de mercadorias;

m) denegacéo e exclusdo de tratamento tarifario preferencial;

n) aprovar os manuais e os leiautes dos arquivos de entrega de dados do Sistema Publico de Escrituragéo Digital (SPED);

0) aprovar os leiautes aplicaveis aos campos, registros e arquivos das obrigac8es acessorias instituidas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB);

p) aprovar os requisitos de funcionalidades, seguranca e controle fiscal dos sistemas de fiscalizac&o.

|Ato Declaratério Interpretativo

Inspetor-Chefe

IAuditor-Fiscal da RFB
lAnalista Tributario da RFB
Demais servidores que atuam

no processo, respeitadas suas|
latribuicbes em cada caso.

Secretario Interpretar dispositivos da legislacao tributaria e aduaneira e uniformizar entendimento.
(ADI)
Secretario
Subsecretéario
Superintendente
ICoordenador-Geral i : - ox = - Sl - ~ % N - e
|Alterar o débito por meio de revisdo que ndo altere o crédito tributario constituido de oficio ou confessado, a declaragdo de obrigacdo acess6ria, a notificacdo de langcamento nem o
ICoordenador-Especial lancamento;
Despacho Delegado |Alterar dados cadastrais;

IAprovar Redarf;

Outras atividades administrativas.




Despacho Decis6rio

(DD)

Secretario
Subsecretéario
Superintendente
ICoordenador-Geral
ICoordenador-Especial
Delegado
Inspetor-Chefe

IAuditor-Fiscal da RFB

Decidir sobre demandas em matéria de sua competéncia.

Informacgao

Secretario

ISubsecretario
Superintendente
ICoordenador-Geral
ICoordenador-Especial
Delegado

Inspetor-Chefe

IAuditor-Fiscal da RFB

lAnalista Tributario da RFB
Demais servidores que atuam
no processo, respeitadas suas|
atribuices em cadal

caso.Servidor que atua no
processo

Sistematizar e esclarecer fatos ocorridos no curso do processo; informar resultados de diligéncias e fornecer dados e informacdes extraidas de sistemas informatizados. A informagé&o serve|
de base para a emisséo de despachos e pareceres nos autos do processo.

Instrucdo Normativa

(IN)

Secretario

IComplementar e normatizar a legislagéo tributaria e aduaneira relativa a tributos administrados pela RFB.

Norma de Execugao

Subsecretario

ICoordenador-Geral

Estabelecer procedimentos internos para dar cumprimento a legislagéo tributaria, aduaneira e administrativa.

(NE)
ICoordenador-Especial
ISubsecretario
ICoordenador-Geral
Nota Prestar informacdes ou esclarecimentos em matéria tributéria, aduaneira ou administrativa.

ICoordenador-Especial

IChefe de Divisdo/Secéo/Setor

Nota Executiva

Servidor demandado a prestar
la informagao

1) Apresentar de forma resumida e objetiva esclarecimentos ou explicagdes sobre temas e estudos técnicos visando informar e pautar a autoridade solicitante na tomada de deciséo.
2) Nao contém informac&o de dispositivos legais. Eventual necessidade de citacdo de dispositivo legal deve ser feita em nota de rodapé; e

3) Dispensa assinatura.

Nota Técnica

(NT)

Subsecretario
ICoordenador-Geral
ICoordenador-Especial

Chefes de Divisdes da SRRF

@) Da Cosit - Interpretar normas tributarias e definir procedimentos internos a serem aplicados ao caso concreto ou em procedimentos de fiscalizagdo, investigacéo, inteligéncia ou de|
arrecadacdo. De uso exclusivamente interno da RFB.

b) Das Demais autoridades - orientar as unidades da RFB sobre procedimentos compreendidos na sua area de atuacéo.

Ordem de Servico

(0S)

Subsecretéario
ICoordenador-Geral
ICorregedor-Geral

ICoordenador Especial

Estabelecer instrugdes detalhadas para a realizacéo de tarefas administrativas fixadas em ato editado por autoridade de hierarquia superior. Dirigida aos servidores da RFB.




Superintendente
Delegado de Julgamento
Delegado

Inspetor-Chefe

lAgente

Parecer

Servidor ou autoridade|

Fornecer subsidios técnicos e dar suporte e fundamento as decisdes da Administracdo sobre assuntos submetidos a sua apreciagdo, em matéria de sua competéncia ou atribuicdo. O

competente Parecer deve consignar em seu texto a andlise da situacéo, as razdes da solicitagdo e os fundamentos legais da deciséo ou solucéo nele proposta, a ser proferida pela Administragao.
Parecer Normativo
Secretario Interpretar dispositivos da legislagao tributaria e aduaneira.
(PN)
Secretario Dispor, no ambito da RFB, sobre:
ISubsecretario @) o funcionamento de servigos de administragao tributaria (inclusive de atendimento ao contribuinte), servicos aduaneiros e servigos gerais;
ICoordenador-Geral b) a organizacédo administrativa (inclusive jurisdicdo das unidades);
ICorregedor-Geral c) a producéo e o controle de informagdes;
ICoordenador Especial d) os procedimentos administrativo-disciplinares;
Portaria
Superintendente le) a administracé@o de recursos orgamentarios e financeiros e outras matérias administrativas;
Delegado de Julgamento ) gestao de pessoas;
Delegado g) matérias de carater normativo, quando couber;
Inspetor-Chefe h) delegagdo de competéncia;
IAgente i) procedimentos administrativos, no ambito de sua competéncia.
Presidente da Turma defa) Da DRJ - deliberar sobre converséo de julgamento em diligéncia em matérias de sua competéncia.
Mulgamento de Delegacia da
Receita Federal do Brasil delb) Do Secretério da RFB - estabelecer diretrizes gerais e procedimentais aplicaveis a comité da RFB de que seja Presidente.
= Mulgamento (DRJ), Relator ou
Resolucéo

Redator designado

Secretario da Receita Federal
do Brasil

Solugdo de Consulta

(SC)

ICoordenador-Geral

(Cosit ou Coana)

ISolucionar consulta sobre interpretacéo de dispositivos da legislacao tributaria e aduaneira e classificagdo de mercadorias e de servigos.

Solugdo de Consulta Interna

(sci

ICoordenador-Geral

(Cosit)

Interpretar dispositivos da legislacéo tributaria e aduaneira em decorréncia de consulta formulada por unidades da RFB.

Solugdo de Divergéncia (SD)

ICoordenador-Geral

(Cosit ou Coana)

Uniformizar ou revisar a interpretacdo dada em matéria de consulta, no caso de divergéncia entre Solugdes de Consultas.




